附件

岗位职责和任职资格
    （一）审计岗
岗位职责：
1. 协助编制年度审计计划;      
2. 对接集团，撰写报告；
3. 根据管理层要求开展内部审计工作，编制审计方案， 进行审
前调查，开展现场审计，形成审计结果，起草审计报告。确保审计工作成果质量符合管理层要求；
4. 跟进相关部门审计建议的执行进度;
5. 参与相关审计制度规定、方案标准、业务流程的制定或修订
工作。
6. 审计部主管指定的其他职责。
任职要求：
1. 本科及以上学历（持有CPA、CIA或其他专业认证的优先）；
2. 两年以上建筑or房地产行业审计、会计或合约预算管理经验
    （内部审计工作经验优先）；
3. 精通Microsoft office办公软件；
4. 良好的中英文书面报告和口头沟通能力, 分析能力强;
5. 良好的人际交往能力。




